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お使いになる前に
本機のはたらき、原稿や用紙のセッ
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コピー
コピー機能の使いかた

プリンター
プリンター機能の使いかた

ファクス
ファクス機能の使いかた

スキャナー
スキャナー機能の使いかた

ドキュメントファイリング
データをハードディスクに保存
して利用する機能について

設定モード
本機をより使いやすくするため
の設定について
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取扱説明書の種類と見かた
スタートガイド

操作ガイド（タッチパネルで表示）

本機の基本的な使用方法や、本機を安全にお使いいただくための
注意事項・管理者用の情報などを記載しています。はじめて本機を
使用するときにお読みください。
詳細な使用方法やトラブル時の対処方法については、PDF形式の
マニュアルを参照してください。

本機のタッチパネルの  アイコンをタップすると
表示されます。本機の基本的な操作方法を中心に説明
しています。また、以下のマニュアルをプリントする
ことができます。マニュアルのプリント方法について
は、「マニュアルのプリント方法 （4ページ）」を参照
してください。

▶ 操作パネルについて （13ページ）

ソフトウェア
セットアップガイド

本機をプリンターやスキャナーと
して使用するために必要なソフト
ウェアのインストール方法および
設定方法について記載しています。
（ダウンロードのみ）

本機の基本的な使用方法や便利
な機能を簡潔に記載しています。
（本書と同じ内容です。）

本機に内蔵されているWebペー
ジ設定機能を用いて、コンピュー
ターからの操作で複合機の設定
を行う方法について記載してい
ます。

これらのマニュアルは、「ユーザーズマニュアル」同様、Webページからお使いのコンピューターにダウン
ロードして見ることができます。

かんたん操作ガイド Webページ設定ガイド
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ユーザーズマニュアル

タッチパネルの背景やアイコン画像
の変更など、タッチパネルのユー
ザーインタフェースをカスタマイズ
する方法について記載しています。

プリントリリース機能の使用方
法について記載しています。

本機の操作に関してよくあるご
質問についての対処法を機能別
に解説しています。

さらに詳しく

本機で使用できる機能についての詳細な説明は、取扱説明書「ユーザーズマニュアル」で記載しています。
本機からコンピューターにダウンロードして見ることができます。
本機のWebページからユーザーズマニュアルをダウンロードします。
ダウンロードの方法については、「取扱説明書をダウンロードして表示する （5ページ）」を参照してください。

※当商品は日本国内向けであり、日本語以外の説明書はありません。
This model is designed exclusively for Japan, with manuals in Japanese only.

U/Iカスタマイズガイド プリントリリース設定ガイド Q&A集
（困ったときのガイド）
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マニュアルのプリント方法

1 [ホーム画面]キーを押す
ホーム画面が表示されます。

2 [操作ガイド]キーをタップする

3 タッチパネルで設定する
(1) [ マニュアルのダウンロードや印刷 ] キーを
タップする

(2) [ 他のマニュアルの説明と印刷 ] キーをタッ
プする

(3) マニュアル名をタップする

(4) [プリント]をタップする
プリント設定画面が表示されます。設定を行い、[ス
タート]キーをタップすると、プリントを開始します。

(3)

(4)

(2)

(1)
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本機のWebサーバーへのアクセス方法
本機がネットワークに接続されているときは、コンピューターのWebブラウザーから本機の内蔵Webサーバーにアク
セスできます。

Webページを表示する

取扱説明書をダウンロードして表示する
Webページから本機のより詳細な取扱説明書をダウンロードします。

1 本機に内蔵のWebサーバーにアクセスし
てWebページを表示する
本機と同じネットワーク上のコンピューターの
Webブラウザーを起動して、本機のIPアドレス
を入力する
対応Web ブラウザー
Internet Explorer：9以上（Windows®）
Firefox：37以上（Windows®）
Safari：7以上（Mac OS®）
Chrome：42以上（Windows®）

Webページが表示されます。
本機の設定によっては、ユーザー認証を受けないと
Webページが表示されない場合があります。認証を受
けるときに必要になるパスワードなどの情報につい
ては本機の管理者にご確認ください。

IPアドレスの確認方法
IPアドレスは本機で確認できます。
ホーム画面の[設定]キーをタップし、[ステータス]→[ネットワークの状況]をタップします。

1 本機のWebページを表示し、メニューの
[取扱説明書のダウンロード]をクリック
する

2 ダウンロードしたい言語を選択する

3 ダウンロードするマニュアルを選択し、
[ダウンロード]ボタンをクリックする

(1)

(2)

(3)
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機種によるちがいについて
本書は次の機種について説明しています。機種により標準装備や機能が異なりますが、共通の操作説明については
MX-6170FNに給紙デスクを装着した状態で説明しています。

トナー交換について
MX-5150FN/MX-6150FN/MX-5170FN/MX-6170FNをお使いの場合に、トナー交換をお知らせするメッセージが
表示されたときは、印刷中でもトナーを交換することができます。トナーを交換するときは、必ずトナーカバーを開け
てください。

間違えて下側のカバーを開けると、印刷が停止して紙づまりの原因となります。

機種 MX-5170FN
MX-6170FN

MX-4170FN MX-5150FN
MX-6150FN

MX-2650FN
MX-3150FN
MX-3650FN
MX-4150FN

外観

原稿自動送り装置 両面同時読み込み（DSPF） 両面読み込み（RSPF）

人感センサー ○ ×

トナー交換 印刷中でも交換可 印刷を停止して交換 印刷中でも交換可 印刷を停止して交換

ハードディスク容量 500GB 250GB

スキャン自動設定
（シンプルモード） ○ ×

スキャン時の高圧縮
PDF作成 標準 オプション

Officeファイルの
ダイレクトプリント 標準 オプション



9

本機とその周辺装置のなまえやはたらき、原稿のセット方法や用紙の補給方法など、全
般に共通することがらについて説明しています。

▶各部の名称とはたらき.......................................................................... 10
▶電源の入れかた ..................................................................................... 12
▶人感センサー......................................................................................... 12
▶操作パネルについて.............................................................................. 13
▶原稿のセットのしかた.......................................................................... 15
▶用紙補給について ................................................................................. 16
▶アドレス帳を登録する.......................................................................... 22
▶ユーザー認証について.......................................................................... 23
▶本機で使用できるさまざまな機能 ...................................................... 24

お使いになる前に
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お使いになる前に

各部の名称とはたらき

(1) ジョブセパレーター（上トレイ）
受信したファクスの用紙が排紙されます。また、プリン
トされた用紙が排紙されます。

(2) 排紙トレイ
プリントされた用紙が排紙されます。

(3) 原稿自動送り装置
セットした原稿を自動で送り出して、連続して読み込み
を行います。原稿の両面を読み込むことができます。
MX-4170FN/5170FN/6170FNでは、原稿の裏と表を
同時に読み込みます。
▶ 原稿自動送り装置を使うとき （15ページ）

(4) USBコネクター（Aタイプ）
本機にUSBメモリーなどのUSB機器を接続します。
USB2.0（Hi-Speed）対応です。

(5) 操作パネル
[電源]ボタンや、[節電]ボタン／ランプ、エラーランプ、
[ホーム画面]キー、主電源ランプ、ファクス受信／デー
タランプ、タッチパネルがあります。
タッチパネルで各機能を操作します。
▶ 操作パネルについて （13ページ）

(6) 排紙トレイユニット（右トレイ）※
必要に応じて用紙をこのトレイに排紙するように設定します。

(7) インナーフィニッシャー※
用紙へのステープルをします。パンチユニットを装着す
るとパンチ穴をあけられます。
また、手動でステープルを行うことができます。

(8) フィニッシャー※
用紙へのステープルをします。パンチユニットを装着す
るとパンチ穴をあけられます。

(9) サドルフィニッシャー※
用紙へのステープル、紙折りをします。パンチユニット
を装着するとパンチ穴をあけられます。

(10)フィニッシャー（大容量）※
用紙へのステープルをします。パンチユニットを装着す
るとパンチ穴をあけられます。
また、手動でステープルを行うことができます。

(11)中継ユニット※
本機とフィニッシャーまたはサドルフィニッシャーを中
継する装置です。

(12)サドルフィニッシャー（大容量）※
用紙へのステープル、紙折りをします。パンチユニット
を装着するとパンチ穴をあけられます。
また、手動でステープルを行うことができます。

(13)トレイ1
用紙を収納します。最大600枚(64g/m2)入ります。

(14)トレイ2（1段給紙デスク（小）/1段/2段/3段/大容量
給紙デスク装着時）※
用紙を収納します。最大600枚(64g/m2)入ります。

(15)トレイ3（2段/3段給紙デスク装着時）※
用紙を収納します。最大600枚(64g/m2)入ります。

(16)トレイ4（3段給紙デスク装着時）※
用紙を収納します。最大600枚(64g/m2)入ります。

(17)トレイ3（大容量給紙デスク装着時）※
用紙を収納します。最大1350枚(64g/m2)入ります。

(18)トレイ4（大容量給紙デスク装着時）※
用紙を収納します。最大950枚(64g/m2)入ります。

(19)トレイ5（大容量給紙トレイ装着時）※
用紙を収納します。最大3500枚(64g/m2)入ります。

(20)前カバー（MX-2650FN/3150FN/3650FN/
4150FN/4170FN）
主電源スイッチを入／切するときや、トナーカートリッ
ジを交換するときなどに開きます。

(21)トナーカバー（MX-5150FN/6150FN/5170FN/6170FN）
トナーカートリッジを交換するときなどに開きます。

(22)前カバー（MX-5150FN/6150FN/5170FN/6170FN）
主電源スイッチを入／切するときなどに開きます。

※周辺装置です。詳細は、ユーザーズマニュアルを参照してください。

(2) (3)(3) (4) (5) (6) (7)

(12)(11)(10)(9)(8) (13)(14) (15)(16) (17)

(21)
(22)

(1)

(18) (19) (20)

MX-2650FN/3150FN/
3650FN/4150FN/
5150FN/6150FN

MX-2650FN/3150FN/
3650FN/4150FN/4170FN
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USBメモリーにスキャン保存する

1 USBメモリーを本機に接続する

2 操作を選択する画面が表示されたら、［外
部メモリーデバイスにスキャン保存す
る］をタップする
•［詳細設定をする］チェックボックスをタップして に
すると、ノーマルモードの画面を表示します。
▶ スキャナーモードについて （47ページ）

• 本体/デバイス保存画面が開かれている場合、この画面は
表示されません。

3 [カラースタート]キーまたは[白黒スター
ト]キーをタップする
実行前に仕上がりを確認したい場合は、［プレビュー］キー
をタップします。
▶ プレビュー画面 （14ページ）

4 すべての原稿の読み込みが終了したら
[読み込み終了]キーをタップする
原稿自動送り装置で原稿を読み込む場合、この画面は表示さ
れません。

5 [データ書き込みが完了しました。]のメッ
セージを確認し、USBメモリーを本機か
ら抜き取る

読み込み中止
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ドキュメントファイリング

保存したファイルをプリントする
ドキュメントファイリング機能で保存したファイルを呼び出してプリントや送信をすることができます。
USBメモリーや共有フォルダーに保存されたデータをプリントすることもできます。
ここでは、標準フォルダーに保存しておいた「Copy_20150404_112030」というデータを呼び出してプリントする
操作を説明しています。

1 ［ホーム画面］キーを押す
ホーム画面が表示されます。

2 [ドキュメントファイリング]モードアイ
コンをタップする

3 ファイルを選択してプリントする
(1) [標準フォルダー ]キーをタップする

(2) プリントするデータをタップする
ここでは[Copy_20150404_112030]キーをタップし
ています。
アクションパネルの[画像を確認する]をタップすると
データのプレビュー画像が表示されます。
印刷後にデータを削除したいときは、アクションパネ
ルの[印刷後データを削除]をタップして にします。

(3) [今すぐ印刷]キーをタップする

(1)

(2)

(3)
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本機をより使いやすくするためのさまざまな設定を行うことができる設定モードにつ
いて、その一部をかんたんに紹介しています。
設定モードについて、さらに詳しいことが知りたいときはユーザーズマニュアルの「シ
ステム設定」を参照してください。

▶設定モードについて.............................................................................. 56

設定モード
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設定モード

設定モードについて
日付・時刻設定、ファクスやスキャナーの宛先登録やドキュメントファイリングフォルダーの登録のような本機に関す
るさまざまな設定は設定モード画面で行うことができます。
ここでは、設定モード画面の表示のしかたと設定項目についてかんたんに説明しています。

設定モードを表示させる

1 ［ホーム画面］キーを押す
ホーム画面が表示されます。

2 [設定]キーをタップする
設定モード画面が表示されます。

メニュータブ（a）と設定メニュー（ｂ）から、設定したい
項目をタップします。
設定モードを終了するときは、[閉じる]キーをタップしま
す。
▶ 管理者ログインでの設定モードについて （58ページ）

(a)

(b)
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設定モードでできること
設定モードでは次の内容を設定できます。
本機のタッチパネルからの表示、またはコンピューターのWebブラウザーからの表示により、表示されない項目があり
ます。また本機の仕様や周辺装置の装着状態によっても表示されない項目があります。

設定項目 設定の内容

ステータス 給紙トレイ情報やデバイスの構成などの情報を表示します。

アドレス帳 アドレス帳を編集します。

ファイル操作 ドキュメントファイリング機能を使ったファイル操作を行います。

ユーザー管理 ユーザー認証設定時に使用するユーザーを、登録、修正、削除します。またICカードの設定も
行います。

システム設定 日付の設定や給紙トレイの設定など、本機の主な設定を行います。次の内容が設定できます。

ホーム画面設定 本機のホーム画面の背景変更など、ホーム画面に関する設定を
行います。

コピー設定 コピーに関する設定を行います。

プリンター設定 プリンターに関する設定を行います。

ファクス/イメージ送信設定 ファクスやE-mail送信などのイメージ送信に関する設定を行
います。

ドキュメントファイリング
設定

ドキュメントファイリングに関する設定を行います。

SharpOSA設定 SharpOSAに関する設定を行います。

共通設定 日付の設定や給紙トレイの設定など、本機に関する設定を行い
ます。

ネットワーク設定 ネットワークのプロトコル設定やNAS設定など、ネットワーク
に関する設定をします。

セキュリティ設定 管理者パスワードの変更や認証などの本機のセキュリティに
関する設定を行います。

省エネルギー設定 電力消費を抑えるEco機能を設定します。

システム管理 本機のバックアップやジョブログの設定などを行います。

画質調整 本機の画質全般に関する調整を行います。

初期設置設定 本機を設置するときに最初に設定する項目をまとめています。
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設定モード

管理者ログインでの設定モードについて
本機に管理者でログインすると、ゲストやユーザーより詳細に本機を設定できるようになります。
また、ユーザー認証が有効になっている場合は、管理者パスワードを入力しなくても、ログインしているユーザーの権
限により設定が許可されることがあります。設定状態については、本機の管理者に問い合わせてください。

管理者ログインが必要な設定モードの項目を選択すると、管
理者ログイン画面が表示されます。
管理者ログインでの設定モードの項目については、ユーザー
ズマニュアル「設定モード」を参照してください。



お願い
• OS（オペレーティングシステム）に関する事がらについては、必要に応じてOSの説明書またはヘルプ機能を参照してください。
• 本書では、Windows環境での画面の説明や操作手順は、Windows® 8.1でお使いになる場合を主体に説明しています。OS（オ
ペレーティングシステム）のバージョンやアプリケーションソフトにより表示される画面が異なることがあります。

• 本書では、Mac OS環境での画面の説明や操作手順は、Mac OS X v10.10でお使いになる場合を主体に説明しています。OS
（オペレーティングシステム）のバージョンやアプリケーションソフトにより表示される画面が異なることがあります。
• 本書でMX-xxxxと記載しているところは、“xxxx”にお使いのモデル名を入れてお読みください。
• 本書では、日本郵便株式会社のはがきを郵便はがきと記載しています。
• 本書は内容について十分注意し作成しておりますが、万一ご使用中にご不審な点・お気付きのことがありましたら、スタート
ガイドに記載のシャープお客様ご相談窓口までご連絡ください。

• この製品は厳重な品質管理と検査を経て出荷しておりますが、万一故障または不具合がありましたら、お買いあげの販売店、
またはスタートガイドに記載のシャープお客様ご相談窓口までご連絡ください。

• お客様もしくは第三者がこの製品および別売品の使用を誤ったことにより生じた故障、不具合、またはそれらに基づく損害に
ついては、法令上の責任が認められる場合を除き、当社は一切その責任を負いませんので、あらかじめご了承ください。

ご注意
• 本書の内容の全部または一部を、当社に無断で転載、あるいは複製することを禁止します。
• 本書の内容は、改良のため予告なく変更することがあります。

本文中で説明しているイラスト、操作パネル、タッチパネルについて
周辺装置は基本的に別売品ですが、お買いあげいただいた本機の種類によっては、一部標準装備されているものもあります。
この取扱説明書では、MX-6170FNに給紙デスクを装着した状態で説明しています。
本機の機能や使いかたを説明するために、上記と異なる周辺装置の装着状態で説明している場合があります。

本書に記載している操作画面、表示されるメッセージ、キー名称などは改良変更などにより実際の表示と一部異な
る場合があります。あらかじめご了承ください。
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