
安全に正しくお使いいただくために、操作の前には必ず『はじめにお読みください』「安全上のご注意」をお読みください。

ロール紙、または用紙がなくなった紙管を本機から取り出す

ロール紙をスプールにセットする

ロール紙を本機にセットする

画面中央下の［ホーム］（ ）
を押します。

給紙部カバーを下げます。 

コピー画面またはプリンター画面が表示されて
いることを確認します。

画面のメッセージに従ってください。 

用紙セット作業を続けてください。

セットしたロール紙のサイズが正しく表示され
ていることを、画面で確認します。

取り出したロール紙または紙管を平らなところに置きます。 給紙部右側の巻き取りボタンを1秒以上押します。 

ボタンを離すとロール紙
が自動的に巻き戻されま
す。
用紙がロールに巻き取ら
れないときは、もう一度
ボタンを押してください。
ロール紙がセットされて
いないときは、「ロール
紙をスプールにセットす
る」の手順 4に進んでく
ださい。

左右のフランジを持って、ロール紙を給紙部に
セットします。

右側の給紙部に、ス
プールが黒いシャッ
ターでカバーされる
ようにセットします。

パイプ Bを手前に倒します。 

パイプB

左右のフランジをしっかり持って、ロール紙または紙管を
給紙部から取り出します。

フランジ

紙の先端が手前にくるようにロール紙を回転さ
せます。

［コピー］または［プリンター］
アイコンを押します。
画面に「コピーできます」または「印刷
できます」が表示されていることを確
認します。

給紙部カバーを「カチッ」と音が鳴るまで持ち上げます。 

給紙部カバーが
開いた状態に固
定されます。

給紙部が確認で
きます。

給紙部前に空間ができます。

上の給紙部前のパイプAを外し、排紙バスケットの手前に掛けます。 

パイプA

パイプ Bを本機側に倒し、パイプAを元の位
置に戻します。

パイプA

パイプB

フランジ
スプール

下側のガイドの上部に紙の先端がくるように、
ロール紙を奥に回転させます。

ガイド

紙をガイドの間に挿入すると、内部で固定され、紙が
本機の内部に引き込まれます。

左側のフランジのロックレバーを起こ
します。

フランジ

右側のフランジをスプールごとロール
紙または紙管から抜き取ります。

左側のフランジを衝撃を与えないよ
うにゆっくりとスプールに奥まではめ
込み、ロックレバーを倒します。

1

2

左側のフランジをスプールから外しま
す。

スプール

ロール紙の右側から、スプールがついたフラ
ンジをロール紙に当たるまで差し込みます。
イラストの向きでロール紙をセットします。ロール紙は
横向きに置いたまま、フランジをゆっくり差し込んでく
ださい。ロール紙を立てて落下させるなど衝撃を与え
ないでください。

交換用のロール紙を準備します。 



A. 通常排紙するときは：標準モード

B. A0/A1の用紙をそろえて排紙するときは：A0/A1スタックモード

C. A1/A2 の用紙をそろえて排紙させたいときは：A1/A2 スタックモード

閉じている排紙バスケットを手前に倒します。 

排紙バスケットが標準モードになって
いることを確認します。

パイプ1を止まるまでゆっくりと水平に引き出します。
排紙バスケットが水平に固定されます。

2

2

パイプ1

排紙バスケットが標準モードになっていることを
確認します。
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* このモードは、RICOH MP CW2201 シリーズのみ使用できます。

パイプ1を止まるまでゆっくりと水平に引き出し
ます。

2

2

パイプ1

パイプ 2を2Aに移動します。
パイプ 2の両端を持ってください。

2A
2C 2B2

パイプ22A

パイプ 2を2Bに移動します。
パイプ 2の両端を持ってください。パイプ 2を「カチッ」と音がするまで移動します。

2A
2C 2B

パイプ2 2B

レバーを2Cに倒します。 

2A
2C 2B2

2C レバー

印刷した用紙は、イラストのように排紙されます。

排紙バスケットが水平に固定されます。

印刷した用紙は、イラストのように排紙されます。

パイプ 2を2Bに移動します。
パイプ 2の両端を持ってください。 パイプ 2を「カチッ」と音がするまで移動します。

2A
2C 2B

パイプ2 2B

印刷した用紙は、イラストのように排紙され
ます。
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